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Checkliste für Betreuungspersonen und Doktoratsstudierende  
für die Abschlussphase des Doktoratsstudiums 
Studienprogrammleitung Sozialwissenschaften (SPL 40) 
(Stand: 31. Juli 2025) 
 
 
Die folgende Checkliste enthält Informationen zur Vorbereitung der Abschlussphase des Doktorats-
studiums (Einreichung, Beurteilung und Defensio), einschließlich der idealen Aufgabenverteilung 
zwischen Betreuungspersonen und Doktoratsstudierenden. Weitere Informationen und Formulare zur 
Einreichung und Defensio finden Sie auf der ViDSS-Website. 
 
Sollten Sie nach Durchsicht dieses Dokuments noch Fragen bezüglich des Verfahrens haben, zögern Sie 
bitte nicht, uns zu kontaktieren: 
 
StudienServiceCenter Doktorat Sozialwissenschaften (SSC) 
Universität Wien, Universitätsstraße 7, 1010 Wien, 6. Stock, Raum A0628   
T: +43-1-4277-491 21   
E: doktorat.sozialwissenschaften@univie.ac.at 
Kontaktperson: Birgit Muskovich   
 
 

Aufgabenverteilung in der Abschlussphase des Doktoratsstudiums 

 
 Betreuungs-

person(en) 
Doktorats- 

studierende*r 

Vor der Einreichung 
Absolvieren von Lehrveranstaltungen im Umfang von 30 ECTS; 
Anerkennung von externen Aktivitäten erledigt? 

 X 

Check: Wurden alle Betreuungspersonen dem SSC bekannt 
gegeben?1 

 X 

Check: Entspricht die Dissertation den Richtlinien für Dissertationen?2  X 
Im Fall von Ko-Autor*innenschaft: Erklärung(en) über den Beitrag der 
Ko-Autor*innen vorbereiten (siehe Richtlinien für Dissertationen) 

 X 

Vorschläge für potenzielle Gutachter*innen sammeln X X 

 
1 Die Betreuungspersonen sind in der Regel in der Dissertationsvereinbarung aufgeführt. Wenn sich die Betreuungs-
verhältnisse geändert haben oder Sie sich nicht sicher sind, welche Betreuungspersonen offiziell eingetragen sind, senden Sie 
bitte ein E-Mail an das SSC (doktorat.sozialwissenschaften@univie.ac.at). 
2 Bitte konsultieren Sie die Richtlinien insbesondere dann, wenn Ihre Dissertation veröffentlichtes Material und/oder in Ko-
Autor*innenschaft verfasste Abschnitte enthält. 
 

https://vds-sosci.univie.ac.at/doctoral-programme/submission-and-review-of-the-doctoral-thesis/
mailto:doktorat.sozialwissenschaften@univie.ac.at
https://vds-sosci.univie.ac.at/doctoral-programme/external-activities-and-examinations/
https://vds-sosci.univie.ac.at/doctoral-programme/guidelines-for-monographs-and-collections-of-papers/
https://vds-sosci.univie.ac.at/doctoral-programme/guidelines-for-monographs-and-collections-of-papers/
https://vds-sosci.univie.ac.at/doctoral-programme/submission-and-review-of-the-doctoral-thesis/
mailto:doktorat.sozialwissenschaften@univie.ac.at
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Mit potenziellen Gutachter*innen bezüglich ihrer Verfügbarkeit 
Kontakt aufnehmen 

X  

Formulare „Zuweisung einer Dissertation an Beurteiler*innen“ 
(SL/D3) und “Abstract” (SL/D4) übermitteln3 

(X) X 

Insbesondere bei internationalen Gutachter*innen: Termin-
abstimmung der Defensio mit den Gutachter*innen, dem*der 
Doktoratsstudierenden und der Studienprogrammleitung (die den 
Vorsitz führt oder delegiert) beginnen4 

X  

Einreichung 
Dissertation elektronisch einreichen (via u:space)  X 
Dissertation drucken und binden  X 
Formular „Einreichung der Dissertation“ (SL/D6) und Bestätigung des 
Uploads an das SSC per E-Mail übermitteln 

 X 

Drei gebundene Exemplare der Dissertation im SSC einreichen  X 

Nach der Abgabe   
Terminabstimmung der Defensio mit den Gutachter*innen, dem*der 
Doktoratsstudierenden, der Studienprogrammleitung (die den 
Vorsitz führt oder delegiert) und dem SSC beginnen 

X  

Für Gutachter*innen bei Fragen zur Beurteilung von Dissertationen 
an der Universität Wien als Ansprechpartner*in zur Verfügung stehen 
(gemeinsam mit dem SSC) 

X 

 

Nach Erhalt der Gutachten   
Formular „Anmeldung zur mündlichen Abschlussprüfung (Defensio)“ 
(SL/P4) übermitteln 

 X 

Präsentation für die Defensio vorbereiten (auf Feedback der 
Gutachter*innen eingehen) 

 X 

Gegebenenfalls die Defensio in PhD-Clubs oder Kolloquien üben (X) X 

Nach der Defensio   
Gedruckten Bescheid beim SSC abholen, sobald Sie informiert 
wurden, dass die Dokumente fertig sind (bis zu sechs Wochen nach 
der Defensio). Digital signierte Dokumente werden dem*der 
Kandidat*in bis zu sieben Tage nach der Verteidigung zugesandt. 

 X 

 

 
3 Wir empfehlen, die Formulare SL/D3 und SL/D4 bereits mehrere Wochen vor dem Hochladen der Dissertation einzureichen. 
4 Alternativ dazu kann die Planung der Defensio auch später beginnen. In vielen Fällen ist es ratsam, dass sich 
Betreuungspersonen und Gutachter*innen über die Möglichkeit einer früheren Abgabe der Gutachten und einen möglichen 
Termin für die Defensio abstimmen (zwischen dem Einlangen der Gutachten und der Defensio sollten mindestens 14 Tage 
liegen). An der (Vor-)Planung eines möglichen Defensiotermins sollten das SSC (doktorat.sozialwissenschaften@univie.ac.at) 
und der Vorsitz (in der Regel das für den Fachbereich zuständige Mitglied des DSPL-Teams) beteiligt sein. Das SSC organisiert 
einen Raum für die Defensio. Alternativ können Betreuungspersonen und Doktoratsstudierende auch einen anderen Raum an 
der Universität vorschlagen, sofern dieser verfügbar ist. 

https://doktorat.univie.ac.at/fileadmin/user_upload/z_doktorat/Dokumente/Formulare/SL.D3_Zuweisung_der_Dissertation_an_Beurteilerin-Beurteiler.pdf
https://doktorat.univie.ac.at/fileadmin/user_upload/z_doktorat/Dokumente/Formulare/SL.D4_Zuweisung_der_Dissertation_an_Beurteilerinnen-Beurteiler_-_Abstract.pdf
https://doktorat.univie.ac.at/fileadmin/user_upload/z_doktorat/Dokumente/Formulare/SL.D6_Einreichen_der_Dissertation.pdf
https://doktorat.univie.ac.at/fileadmin/user_upload/z_doktorat/Dokumente/Formulare/SL.P4_Anmeldung_zur_muendlichen_Abschlusspruefung_-_Defensio.pdf
https://doktorat.univie.ac.at/fileadmin/user_upload/z_doktorat/Dokumente/Formulare/SL.D3_Assignment_of_a_thesis_to_reviewers.pdf
https://doktorat.univie.ac.at/fileadmin/user_upload/z_doktorat/Dokumente/Formulare/SL.D4_Assignment_of_a_thesis_to_reviewers-Abstract.pdf

